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In der Stiftung ,First-Plckler-Park Bad Muskau*“ ist zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine
Stelle als

Sachbearbeiter Haushalt/Verwaltung (m/w/d)

unbefristet zu besetzen.

Die Stiftung ,Furst-Plckler-Park Bad Muskau“ wurde 1993 gegriindet und ist dem Sachsischen
Staatsministerium der Finanzen zugeordnet. lhr Vermégen besteht aus den deutschen Lie-
genschaften der binationalen UNESCO-Welterbestatte Muskauer Park mit allen gartnerischen
und baulichen Anlagen westlich der Lausitzer Neil3e. Die Stiftung hat den Auftrag, das gesamt-
staatlich-kulturhistorisch bedeutsame, landschaftsarchitektonische Ensemble des Muskauer
Parks nach historischem Vorbild wiederherzustellen und zu erhalten. Das Stiftungsziel ist dem-
nach, gemeinsam mit der Republik Polen, dieses einzigartige Denkmal der Gartenkunst im
Sinne der UNESCO-Welterbekonvention partnerschaftlich zu pflegen, zu verwalten, zu erfor-

schen sowie wissenschaftlich, kulturell und touristisch zu nutzen und zu entwickeln.

Zu lhren Aufgaben gehoren:

e Mitwirkung bei Haushaushaltsverhandlungen;

o Erarbeitung strategischer finanzieller Planungen;

o Aufstellung der Unterlagen fur die Finanzplanung und den Entwurf eines Haushalts-
bzw. Wirtschaftsplanes, Realisierung von Finanzaufgaben;

e Controlling des Haushaltsvollzugs;

e Beratung und Unterstitzung der Geschéaftsfiihrung in Haushalts- und Beschaffungs-
fragen; Steuerung des Vertrags- und Beschaffungswesens;

e Mitwirkung bei der Digitalisierung der Arbeitsprozesse;

e Bearbeitung von betrieblichen und kommunalen Steuern;

e Steuerung und Uberwachung von Drittmitteln der Stiftung;

o Erstellen von Stellenbeschreibungen und -bewertungen;

e Mitarbeit im Bereich allgemeine Verwaltung.



Das bringen Sie mit:

e Ein abgeschlossenes Studium (Bachelor) Public Management oder Allgemeine Ver-
waltung oder ein abgeschlossenes Studium der Wirtschaftswissenschaften, Verwal-
tungswissenschaften oder Sozialwissenschaften;

e ein hohes Mal} an Engagement, Kreativitat, Organisationstalent, Entscheidungs-
freude, selbstandige Arbeitsweise, analytisches Denken und I6sungsorientiertes Han-
deln;

o fundierte vergaberechtliche und/oder haushaltsrechtliche Kenntnisse;

e steuerrechtliche Kenntnisse;

e gute Kenntnisse von MS-Office Anwendungen.

Von Vorteil sind:

e Einschlagige Berufserfahrung und fundierte Kenntnisse in den Bereichen Finanzen,
Beschaffung und Personal;

¢ Kenntnisse Uber den Aufbau und Arbeitsweise einer 6ffentlichen Verwaltung.

Wir bieten lhnen:

o Eine interessante und anspruchsvolle Tatigkeit in einem aufgeschlossenen und
engagierten Team;

e ein attraktives Arbeitsumfeld inmitten des Muskauer Parks;

e flexible und familienfreundliche Arbeitszeiten;

e bei Erflllung der persdnlichen Voraussetzungen und Wahrnehmung aller tbertrage-
nen Tatigkeiten ist eine Zuordnung bis zur Entgeltgruppe E 10 des Tarifvertrages der
Lander (TV-L) moglich;

e attraktive Sozialleistungen des 6ffentlichen Dienstes, wie Jahressonderzahlung, be-

triebliche Altersvorsorge und betriebliches Gesundheitsmanagement.

Wir suchen Sie unabhangig von Alter, Religion, Geschlecht, sexueller Orientierung und Her-
kunft.

Schwerbehinderte Menschen und ihnen gleichgestellte Personen berticksichtigen wir bei
gleicher Eignung bevorzugt. Gehoéren Sie zu diesem Personenkreis, fligen Sie bitte Ihrer Be-

werbung einen Nachweis bei.



Die Stellenbesetzung erfolgt in Vollzeitbeschaftigung, nach TV-L derzeit mit einer durch-
schnittlichen wochentlichen Arbeitszeit von 40 Stunden. Teilzeitbeschaftigung ist mdglich,
sollte den Aufgaben geschuldet aber den Umfang von durchschnittlich 20 Stunden pro Wo-

che nicht unterschreiten.

Soweit Sie die vorgenannten Voraussetzungen erflllen, bitten wir Sie um Zusendung lhrer

aussagefahigen Bewerbungsunterlagen bis zum 28.08.2026
schriftlich an
Stiftung ,,Fiirst-Pickler-Park Bad Muskau*
Kennziffer SFPP-BM 2026-05
Orangerie
02953 Bad Muskau
(Adressangaben bitte unbedingt vollstéandig, also mit Angabe der Kennziffer verwenden)

oder mittels einer PDF-Datei (mit max. 10 MB) per E-Mail an

bewerbungsmanagement@muskauer-park.de.

Nach dem 28.08.2026 eingehende Bewerbungen kénnen im Auswahlverfahren keine Be-

rucksichtigung finden.

Als Ansprechpartner steht lhnen Herr Biele (Tel.: 035771-63 122 bzw. per E-Mail unter chris-
toph.biele@muskauer-park.de) zur Verfugung.

Kosten, die im Rahmen des Auswahlverfahrens entstehen, werden nicht iGbernommen.

Hinweis zum Datenschutz:

Mit Ihrer Bewerbung erklaren Sie sich damit einverstanden, dass Ihre Bewerbungsunterlagen

von einem Auswahlteam eingesehen und lhre Daten bis zum Abschluss des Stellenbeset-

zungsverfahrens gespeichert und verarbeitet werden.
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